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Zamawiający: 

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów

ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawę artykułów biurowych 

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów w związku z realizacją projektów:

· Umowa nr - 174_I/2018 - projekt Cudowny Wiek - Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich - Narodowe Centrum Wolności - Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego;
· umowa nr 7/18/DL10-ODL/2018 - projekt „Historia w zdjęciach zapisana - Program Działaj Lokalnie X - Stowarzyszenie Dobroczynne Razem
zwraca się z zapytaniem ofertowym na zakup i dostawę artykułów biurowych.
Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa artykułów biurowych. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są w wykazie cenowo - asortymentowym zawartym w formularzu oferty, określającym nazwę artykułu wraz z opisem jego wymaganych właściwości i oraz jednostkę miary i ilości. 

Termin i forma realizacji zamówienia: 

Dostawa materiałów biurowych będzie zrealizowana na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

Dostawa towaru nastąpi w terminie do 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy nie później niż do dnia 04.09.2018 r. do godz. 14.00. 

Dostawa zrealizowana będzie w godzinach pracy Zamawiającego tj. od godz. 8.00 do16.00.
Miejsce realizacji  zamówienia: 

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów.
Obowiązki Wykonawcy:

Wykonawca dostarczy artykuły fabrycznie nowe. Wszystkie artykuły muszą posiadać odpowiednie świadectwa jakościowe, atesty. Zamawiającemu przysługują uprawnienia 
z tytułu rękojmi za wady w zakresie przewidzianym przepisami Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane będą w terminie do 10 dni kalendarzowych. 
Warunki udziału Wykonawcy w postępowaniu: 

Wykonawca musi:

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

b) posiadać wiedzę i doświadczenie oraz dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia. 
Wykonawca nie może być podmiotem powiązanym osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W toku badania i oceny ofert zamawiający zbada czy oferty nie podlegają odrzuceniu. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada wymaganiom określonym 
w treści zapytania. 

Termin związania ofertą: 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu do składania ofert.

Forma składania ofert:

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy.
Ofertę należy przesyłać mailem na adres g.ugorska@frgz.pl 

Termin składania ofert: do 30.08.2018 r. do godz. 14.00.
Warunki płatności:

Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury i potwierdzeniu przez Zamawiającego zgodności dostarczonych materiałów z zamówieniem.
Płatność realizowana będzie przelewem, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.

Kryteria oceny oferty: cena 100% 
Kryterium cena – obliczana jest wg wzoru:
C = (Cmin /Cb ) x 100%
gdzie:

C - cena

Cmin- cena najniższa

Cb – cena badana

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu 
z najniższą ceną.

Opis sposobu przygotowania oferty: 

W ofercie należy podać jednostkową cenę brutto (zgodnie z jednostkami miary podanymi w zał. 1 z podaniem np. ilości sztuk w opakowaniu, jeżeli jest inna niż ilość sztuk w opakowaniu podana w zał. 1) dla wymienionych w wykazie asortymentowym materiałów biurowych i eksploatacyjnych o parametrach nie gorszych lub równoważnych (należy wówczas podać producenta/markę danego produktu).

Za produkty równoważne Zamawiający uzna jedynie takie, które posiadają parametry jakościowe, techniczne i użytkowe takie same bądź lepsze niż produkty wskazane w wykazie asortymentu. Ciężar udowodnienia równoważności spoczywa na Wykonawcy i informacja ta musi znaleźć się w ofercie. Użyte nazwy handlowe (znaki towarowe) mają jedynie charakter przykładowy i służą jedynie do określenia cech produktów. 

Oferta będzie podlegała ocenie tylko wtedy, gdy zawierała będzie ceny wszystkich artykułów  wymienionych w wykazie asortymentowym w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy oraz wymagane wyżej informacje.
Osoby do kontaktu: 

Grażyna Słama-Ugorska
Fundacja Rozwoju Gminy Zelów

ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów

tel. 44/ 634-10-06, e-mail: g.ugorska@frgz.pl 

Inne informacje: 

Zamawiający może przed terminem składania ofert zmienić treść zapytania bez podawania przyczyn. Zamawiający może w każdym czasie unieważnić postępowanie bez podawania przyczyn. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Zelów, dn. 23.08.2018 r.
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy

..............................................................

    .............................................................
(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy)



(miejscowość i data)

OFERTA WYKONAWCY

na zakup i dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych 

do urządzeń biurowych

Dane dotyczące Wykonawcy
Nazwa

.........................................................................................................................

Siedziba
.........................................................................................................................

Nr telefonu/faks ........................................................... e-mail; ..............................................

nr NIP
........................................................ nr REGON..........................................................

Dane dotyczące zamawiającego

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów

ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów

tel. 44/ 634-10-06 

Nip 769-10-01-677, Regon: 590313851

e-mail: frgz@frgz.pl 

Wykaz cenowo - asortymentowy:

	Lp.
	Produkt
	Jedn.
miary
	Ilość sztuk
	Cena brutto
	Wykaz oferowanego asortymentu

	1. 
	Papier POLLUX 80g A4 (granatowy) - 1 ryza (500 sztuk)
	ryza
	40
	
	

	2. 
	Papier kolorowy 80g A4 Mondi Maestro Color – pastel. zielony, YE23 - 1 ryza (500 sztuk)
	ryza
	1
	
	

	3. 
	Papier kolorowy 80g A4 Mondi Maestro Color – pastel. niebieski YE23 - 1 ryza (500 sztuk)
	ryza
	1
	
	

	4. 
	Teczki na gumkę kolorowe gładkie A4 300g/m2 z długimi bokami /zakładkami Esselte – 1 sztuka
	sztuka
	15
	
	

	5. 
	Skoroszyt wpinany PP DONAU Standard –mix kolorów - (1 opakowanie = 10 sztuk)
	opakowanie
	2
	
	

	6. 
	Koszulka krystaliczna BANTEX A4 / 100 pudełko (100szt)
	opakowanie
	6
	
	

	7. 
	Ochronne obwoluty na dokumenty z folii PP, przezroczyste A4, typ "L"
	sztuka
	150
	
	

	8. 
	Wąsy do skoroszytów, wykonane z polipropylenu Durable– mix kolorów,  
	sztuka
	50
	
	

	9. 
	Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor pomarańczowy
	sztuka
	4
	
	

	10. 
	Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor granatowy
	sztuka
	6
	
	

	11. 
	Segregator A4 wąski 5 cm DONAU kolor granatowy
	sztuka
	2
	
	

	12. 
	Segregator A4 wąski 5 cm DONAU kolor pomarańczowy
	sztuka
	2
	
	

	13. 
	Długopis UNI SX-101 0,7 niebieski
	sztuka
	10
	
	

	14. 
	Wkład wymienny do długopisów UNI SX-101 0,7 niebieski – 1 szt.
	sztuka
	10
	
	

	15. 
	Cienkopis stabilo 88 Point - niebieski, zielony, pomarańczowy, fioletowy, purpurowy, turkusowy – po 1szt.
	sztuka
	12
	
	

	16. 
	Marker Permanentny N850 czarny okrągła końcówka – 1 szt.
	sztuka
	2
	
	

	17. 
	Zakreślasz Stabilo Boss lub Donau (żółty x 3 szt, pomarańczowy x 3 szt)
	sztuka
	6
	
	

	18. 
	Bloczek samoprzylepny kolorowy Donau pastel - Kostka 400 szt - 76x76 mm – 1 sztuka=kostka
	kostka
	10
	
	

	19. 
	Taśma klejąca biurowa Grand 18x20
	sztuka
	8
	
	

	20. 
	Taśma klejąca dwustronna 50 mm x 25 m
	sztuka
	3
	
	

	21. 
	Koperty samoklejące: C4 białe
	sztuka
	100
	
	

	22. 
	Koperty samoklejące: C5 białe
	sztuka
	100
	
	

	23. 
	Długopis Automatyczny Niebieski typu Toma Asystent TO-031 - mix kolorów
	sztuka
	150
	
	

	24. 
	Papier xero A4 Mondi Color Copy 200g. - 250 kartek
	opakowanie
	2
	
	

	25. 
	Teczka plastikowa A4 z gumkami narożnymi FORPUS BAROCCO FO2143- niebieskie i pomarańczowe
	sztuka
	110
	
	

	26. 
	Blok biurowy w kratkę, A4 z perforacją, szyty u góry 50 stron, 80 g
	sztuka
	110
	
	

	x
	Razem kwota brutto w złotych:
	x
	x
	
	


1. Oświadczamy, że zawarte w ofercie ceny zawierają wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i są cenami ostatecznymi.

2. Oświadczamy, że: zapoznaliśmy się z treścią zapytania, nie wnosimy do niego zastrzeżeń, uzyskaliśmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. 

3. Oświadczamy, że oferowane produkty odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni.

5. Oświadczam, że: 

d) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

e) posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

f) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia;

g) nie jestem podmiotem powiązanym osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym.
Na każde żądanie Zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartych w ofercie, wszystkie informacje są zgodne z prawdą. 

	.......................................................
(Imiona i nazwiska osób uprawnionych do


reprezentowania Wykonawcy)
	...................................................................

(Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)


Wyrażam zgodę na gromadzenie i przetwarzanie przez Fundację Rozwoju Gminy Zelów z siedzibą w: 97-425 Zelów, ul. Mickiewicza 4, e-mail: frgz@frgz.pl, tel. 44/ 634 10 06, 634 10 14, fax 44/ 634 12 30 (zwaną dalej: Fundacją) moich danych osobowych niezbędnych do realizacji projektu „Cudowny Wiek” realizowanego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich (także do celów udostępniania tych danych do celów monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji) zgodnie z ogólnym Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową realizacji usługi. Ponadto oświadczam, iż zapoznałem się z Polityką Prywatności Fundacji.

                  
………………….…………………………….                                                                                       
         Data i Czytelny podpis Wykonawcy
PAGE  
6

[image: image1.png]